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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PÁPATESZÉRI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. 
évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdésében és egyéb jogszabályokban meghatározott jegyzői 
feladatok és hatáskörök ellátása

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pápateszér

Álláshirdető szervezet bemutatása: Pápateszéri Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: 8556 
Pápateszér, Petőfi u. 17. Kirendeltségei: 8435 Gic, Nagy Lajos út 23.  8552 Vanyola, Petőfi u. 14. 
Ügyfélfogadási hely: 8557 Bakonyszentiván, Rákóczi u. 37. 

A pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Pápateszéri Közös Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (8556 Pápateszér, Petőfi u. 17.( Kérjük a borítékon 
feltüntetni a KÖZSZOLGÁLLÁS sorszámát: 18039  E-mail-ben: 
papateszer.polgarmester@gmail.com 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltatói jogkör gyakorlói 6 hónapos próbaidőt kötnek ki. A 
polgármesterek fenntartják a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelenné nyilvánítsák. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Völfinger Béla polgármester nyújt a 
20/2887205 telefonszámon, papateszer.polgarmester@gmail.com e-mail címen. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Menedzsment és igazgatás, A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 
247. §.ában meghatározott képesítés

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- közigazgatási szakvizsga

- Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások)

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- hatósági területen szerzett gyakorlat

- anyakönyvi szakvizsga

- ASP rendszer ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)

- Határidők betartása (egyéb)

- Munkatempó és feladatvállalás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- adatkezelési nyilatkozat

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz
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- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- vezetői program

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlő igazolása

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.07.10. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Pápateszér, Bakonyszentiván, Gic, Vanyola községek 
polgármesterei értekezletén döntenek a jegyző kiválasztásáról 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.07.25. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.papateszer.hu  
www.bakonyszentivan.hu  www.gic.hu  www.vanyola.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.10.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.06.05.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


